
PETERSEIM GMBH & CO. KG 
METALLWERKE

MADE FOR PERFECTION

IHRE AUFGABEN 
	º	 Buchen der laufenden Geschäftsvorfälle, strukturiert, termintreu, 
		 nach gesetzlichen und internen Vorgaben
	º	 Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, d.h. kontrollieren, kontieren 
		 und buchen der Ein- und Ausgangsrechnungen
	º	 Abstimmung der laufenden Konten und Klärung der offenen Posten
	º	 Forderungsüberwachung und Mahnwesen
	º	 Kontierung und Verbuchung von Kontoauszügen und Kassenbewegungen, 
		 erfassen der täglichen Bankbuchungen und Belege
	º	 Prüfung und Buchung von Reisekostenabrechnungen 
	º	 Unterstützung bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
	º	 Allgemeine administrative Aufgaben 

IHRE QUALIFIKATION 
	º	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Steuerfach-
		 angestellter (m/w/d) oder Industriekaufmann (m/w/d) 	
	º	 Ausgeprägtes Zahlenverständnis und analytische Fähigkeiten 
	º	 Erfahrung in der Entgeltabrechnung 
	º	 Sicherer Umgang mit MS-Office 
	º	 Hohes Maß an Gewissenhaftigkeit, Sorgfalt, Zuverlässigkeit, Termintreue 
		 und Motivation 
	º	 Selbstständige, diskrete und sorgfältige Arbeitsweise

WIR BIETEN
	º	 Wir sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen
	º	 Einen sicheren, anspruchsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit Eigenverantwortung und hoher Flexibilität 
	º	 Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
	º	 Extras wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge, Corporate Benefits, Bike Leasing, Firmenevents etc.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung gerne unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

Nahtlos gezogene Rohre und Profilrohre aus Messing und Aluminium sind unsere Profession. Wir erfüllen die individuellen und anspruchsvollsten Anforderungen un-
ser weltweit agierenden, namhaften Kunde seit über 70 Jahren. Unsere Rohre zeichnen sich dabei durch höchste Präzision hinsichtlich Toleranzen, Oberflächen und 
technischen Eigenschaften aus. Bis hin zum fertigen Bauteil liefern wir als unabhängiges Familienunternehmen aus einer Hand in die unterschiedlichsten Branchen.  

Wir suchen nachfolgebedingt zum nächstmöglichen Zeitpunkt, gerne auch in Teilzeit, einen

FINANZ- UND LOHNBUCHHALTER (M/W/D)

Tel. 0 27 61 / 962 - 0
peterseim-sallen@peterseim.de
www.peterseim.de

Peterseim GmbH & Co. KG 
Metallwerke
Frau Peterseim-Sallen
Günsestraße 66 . 57462 Olpe


